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Аннотация 

 

Настоящий документ является руководством пользователя Личного кабинета авто-

транспортного предприятия подсистемы Интернет-портал (далее — ЛК КО) автоматизиро-

ванной информационной системы «Тахографический контроль» (далее — АИС «ТК»). 

Документ разработан в соответствии со следующими документами:  

- ГОСТ Р 59795-2021. Информационные технологии. Комплекс стандартов на ав-

томатизированные системы.  Автоматизированные системы. Требования к содер-

жанию документов; 

- ГОСТ Р 2.105-2019. Единая система конструкторской документации. Общие тре-

бования к текстовым документам; 

- ГОСТ 2.301-68. Единая система конструкторской документации. Форматы; 

- ГОСТ 19.101-77. Единая система программной документации. Виды программ и 

программных документов. 
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1 ВВЕДЕНИЕ 

1.1 Область применения 

ЛК контрольного органа (ЛК КО) предназначен для автоматизации деятельности в 

части обмена информацией с АИС «ТК», установленной в ФБУ «Росавтотранс». ЛК КО 

обеспечивает возможность предоставления авторизованными пользователями Системы от-

четности и получения справочных и информационных материалов. 

Руководство пользователя предназначено для сотрудников контрольных органов, 

осуществляющих выполнение своих должностных обязанностей в рамках использования 

ЛК КО.  

1.2 Краткое описание возможностей 

ЛК КО обеспечивает: 

- предоставление пользователям сведений в личном кабинете; 

- предоставление пользователям возможностей по загрузке МЧД в АИС «ТК» в 

рамках своих должностных обязанностей; 

- создание МЧД; 

- просмотр информации обо всех машиночитаемых доверенностях, выпущенных в 

ЛК КО; 

- возможность загрузки документов, подтверждающих полномочия. 

1.3 Перечень эксплуатационной документации, с которой необхо-

димо ознакомиться пользователю 

Перед началом использования ЛК, пользователям необходимо ознакомиться с до-

кументами «Руководство пользователя личного кабинета портала. Регистрация и основные 

операции для ЮЛ», «Руководство пользователя личного кабинета портала. Работа с функ-

ционалом МЧД и полномочий для ЮЛ», данным Руководством пользователя. 
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2 РАБОТА В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ 

Регистрация, первый и повторный вход в личный кабинет, процедура сброса пароля 

и основные операции полностью описаны в документе «Руководство пользователя личного 

кабинета портала. Регистрация и основные операции для ЮЛ». 

2.1 Главная страница 

 

Рис. 1 Главная страница личного кабинета КО 

Главная страница ЛК КО состоит из следующих элементов: 

- Заголовок раздела (1): 

- Название контрольного органа (4). Щелчок на название позволяет пере-

ходить на главное окно ЛК КО из других разделов; 

- ФИО и должность сотрудника, вошедшего в личный кабинет (5). Ниже 

находится ссылка «Выйти» для выхода из личного кабинета (6); 

- Кнопка «Перейти в портал» (7) служит для перехода в публичную часть 

Портала системы тахографического контроля. 

- Строка меню (2) для быстрого перехода в соответствующий раздел. При каждом 

пункте указывается текущее количество записей в данном разделе: 

- Машиночитаемые доверенности ** 

- Карты контролёра 

- Помощь в использовании * 

- Задать вопрос * 

- Область информационных сообщений 

- Панель с кнопками действий/быстрого перехода (3): 

- Машиночитаемые доверенности ** 

- Заявления на внесение изменений в перечень МЧД ** 

- Полномочия ** 

- Карты контролёра 

- Помощь в использовании * 

- Задать вопрос * 
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* - описано в документе «Руководство пользователя личного кабинета портала. Ре-

гистрация и основные операции для ЮЛ» 

** - описано в документе «Руководство пользователя личного кабинета портала. 

Работа с функционалом МЧД и полномочий для ЮЛ» 

2.2 Информационные сообщения 

В случае, если в числе карт контрольного органа присутствуют карты с истекшим 

сроком действия или со сроком действия, истекающим в ближайшее время, либо если к 

карте привязана МЧД, срок действия которой заканчивается, в верхней части главной стра-

ницы и на страницах соответствующих разделов будут присутствовать информационные 

сообщения о количестве таких карт и дате истечения срока действия. 

 

Рис. 1 Информационные сообщения на главной странице 

Сообщения можно закрыть нажатием на кнопку  или , расположенную в пра-

вом верхнем углу блока. При возврате в главное меню сообщения вернутся. 

 

2.3 Разделы «Машиночитаемые доверенности», «Заявления на вне-

сение изменений в перечни МЧД», «Полномочия» 

Работа в этих разделах полностью описана в документе «Руководство пользователя 

личного кабинета портала. Работа с функционалом МЧД и полномочий для ЮЛ». 

2.4 Раздел «Карты контролёра» 

2.4.1 Общий вид 

В разделе «Карты контролёра» выводится перечень всех карт, выданных контроль-

ному органу. Вы можете сделать выборку по номеру карты, по дате выпуска или по дате 

окончания.  

Для перехода в «Карты контролёра» нажмите на одноименную кнопку на главной 

странице личного кабинета. Откроется окно раздела:  
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Рис. 2 Окно раздела «Карты контролёра» 

 

Вид раздела стандартен и содержит следующие элементы: 

- Кнопка «Экспорт» – запускает процедуру экспорта таблицы в *.csv-файл; 

- Таблица, состоящая из столбцов: 

- Номер карты — номер карты контролёра; 

- Фамилия, имя, отчество — ФИО владельца карты; 

- Статус — статус карты; 

- Дата начала действия — дата начала действия карты в формате 

ДД.ММ.ГГГГ; 

- Дата окончания действия — дата окончания действия карты в формате 

ДД.ММ.ГГГГ; 

- Дата выпуска карты — дата выпуска карты в формате ДД.ММ.ГГГГ; 

- Дата выдачи карты — дата выдачи карты в ОВК в формате ДД.ММ.ГГГГ. 

По полям таблицы доступен поиск и сортировка. В данном разделе не предусмот-

рены какие-либо операции с данными, кроме поиска. 
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3 ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ 

В настоящем руководстве пользователя используются следующие термины и со-

кращения: 

Сокращение Расшифровка 

АИС «ТК» 
Автоматизированная информационная система «Тахографический 

контроль» 

АТП Автотранспортное предприятие 

Запись Строка таблицы в базе данных 

КЭП Квалифицированная электронная подпись 

КО Контрольный орган 

ЛК Личный кабинет 

Логин Имя (идентификатор) учетной записи пользователя 

МЧД Машиночитаемая доверенность 

ПК Персональный компьютер 

ПО Программное обеспечение 

Портал системы тахогра-

фического контроля, Пор-

тал, Система 

Подсистема Интернет-портал автоматизированной информацион-

ной системы «Тахографический контроль» 

СКЗИ Средство(а) криптографической защиты информации 

УЦ Удостоверяющий центр 

ТС Транспортное средство 

ФБУ «Росавтотранс» 
Федеральное бюджетное учреждение «Агентство автомобильного 

транспорта» 
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Лист регистрации изменений 

Изм. 

Номера листов (страниц) 
Всего 

листов 

(стра-

ниц) в 

доку-

менте 

Номер 

доку-

мента 

Входящий 

номер 

сопроводи-

тельного 

документа и 

дата 

Подпись Дата 
изменен-

ных 

заменен-

ных 
новых 

аннулиро-

ванных 

1 6,7        17/02/25 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


	1 Введение
	1.1 Область применения
	1.2 Краткое описание возможностей
	1.3 Перечень эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться пользователю

	2 Работа в личном кабинете
	2.1 Главная страница
	2.2 Информационные сообщения
	2.3 Разделы «Машиночитаемые доверенности», «Заявления на внесение изменений в перечни МЧД», «Полномочия»
	2.4 Раздел «Карты контролёра»
	2.4.1 Общий вид


	3 Используемые термины и сокращения

